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Vorgehen fürs Unterschreiben der Verträge von swissuniversities 

Inhalte: 

1. Sie erhalten den Vertrag von swissuniversities via email von Certifaction. 

2. Einrichten von Skribble für die Signatur mit einer qualifizierten elektronischen Unterschrift (QES) 

3. Den Vertrag unterzeichnen 

 

1. Sie erhalten den Vertrag von swissuniversities 

Sie werden von Certifaction benachrichtigt, sobald der Vertrag von swissuniversities zur Unterschrift bereit 

liegt. Die Email wird auf französisch versendet von der Adresse sign@mail.certifaction.com. In der Mail steht: 

 

Originaltext Auf Deutsch 

Vous avez été invité par xxx@swissuniversities.ch à 

signer un document numériquement. Veuillez utili-

ser le bouton ci-dessous pour consulter le docu-

ment. 

Sie wurden von xxx@swissuniversities.ch aufgefor-

dert, ein Dokument digital zu unterschreiben. Bitte 

nutzen Sie die untenstehende Schaltfläche, um das 

Dokument anzusehen. 

Darunter sehen Sie Ihren Projektvertrag als .pdf und eine Schaltfläche «Ouvrir le document» - übersetzt «Doku-

ment öffnen». 

Der Prozess zum Unterschreiben des Vertrags ist auf französisch. Die Signatur wird mit der Mobilenummer be-

stätigt, die Sie bei Skribble (siehe unten) eingerichtet haben und muss via Handy verifiziert werden (2-Factor-

Authentification). 

Sobald die Signatur erfolgt ist, wird der Vertrag an die nächste Person zur Signatur weitergeleitet. Der Vertrag 

kann mit den bisher getätigten Unterschriften runtergeladen werden. 

 

Achtung: Sie können das Dokument erst unterzeichnen, wenn Sie sich bei Skribble – dem Service für 

elektronische Signaturen an der UZH – registriert haben und die stärkste Signaturstufe (qualified electronic 

signature – QES) freigeschaltet ist. 

 

2. Einrichten von Skribble 

 

Was ist Skribble? Skribble ist ein Tool, mit dem Verträge digital unterschrieben werden können. Das zu unter-

zeichnende Dokument wird auf Skribble hochgeladen, dort für die signierenden Personen vorbereitet und 

dann an diese in einer festgelegten Reihenfolge verschickt. Es gibt drei Signatur-Stufen, die stärkste Stufe – 

Qualifizierte elektronische Signatur (QES) – wird von swissuniversities verlangt.  

 

Achtung: Für die Einrichtung von QES müssen Sie Ihre Identität verifizieren. Online ist dies nur Mo-Sa 07:00-

22:00 möglich.  

 

 

mailto:sign@mail.certifaction.com
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Step-by-Step Vorgehen  

1. Login bei Skribble mit UZH-Email-Adresse • my.skribble.com/ph/oauth2/login?via=uzhch 

Single Sign On: es muss keine E-Mail Adresse eingegeben werden, falls Sie schon eingeloggt sind. 

• my.skribble.com  

Verwenden Sie Ihre UZH-E-Mail-Adresse! 

Achtung: Kispi-Emailadressen funktionieren bei der Anmeldung in Skribble nicht. Verwenden Sie eine andere 

Emailadresse. 

 

2. Gehen Sie zu Ihrem Profil (links unten) und wählen 

«Signature standards» aus (siehe Abbildung). 

 

Klicken Sie auf «Increase», um von der Standardsig-

natur auf die höchste Stufe (QES) zu wechseln.  

 

 

https://my.skribble.com/ph/oauth2/login?via=uzhch
https://my.skribble.com/
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3. Sie werden danach zu Skribble weitergeleitet (Abb. 

2) und gebeten, Ihre Mobile ID zu aktivieren bzw. ein-

zurichten. 

 

Klicken Sie auf «Activate Mobile ID». 

 

4. Geben Sie Ihre Handynummer an.  
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5. Sie werden zu mobileID weitergeleitet. Geben Sie 

hier nochmals Ihre Telefonnummer ein. 

 

6. Geben Sie den Code ein, den Sie auf Ihre Handy-

nummer erhalten haben. 
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7. Eine neue Seite wird geladen, die Ihnen erlaubt, 

die Mobile ID zu aktivieren. 

 

Klicken Sie «Activate» in der Schaltfläche zu Mobile 

ID. 

 

8. Wählen Sie «App» als Aktivierungsmethode aus. 

 

Gehen Sie danach durch den Aktivierungsprozess 

mithilfe der App.  
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9. Sobald dies abgeschlossen ist, werden Sie zurück 

zu Skribble geleitet und gefragt, für welches Land Sie 

die Signaturstandards erhöhen möchten. 

 

Wählen Sie «Switzerland». 

 
10. Sie müssen jetzt noch Ihre Identität verifizieren, 

dies kann via Zentrale Informatik UZH, online oder 

persönlich in einem Swisscom-Shop passieren. 

 

Am schnellsten ist die Option «Online with our 

partner».  

 

Der online-Verifizierungsprozess verlangt, dass Sie 

Ihr Gesicht in einem Online-Call in Ihrer Kamera zei-

gen müssen. Falls Sie das nicht möchten, müssen Sie 

vor Ort vorbeigehen und wählen dafür «Find loca-

tion».  

 

Falls Sie «Online with our partner» wählen, können 

Sie anschliessend die Verifizierung online durchfüh-

ren. 
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11. Wählen Sie im nächsten Schritt «Qualified 

electronic signature» und «EU/EEA and Switzer-

land». 

 

 
12. Die Verifizierung kostet 35 CHF. Falls Sie sich on-

line verifizieren wollen, wählen Sie «SRS Video Ident 

Switzerland and EU». 

 

Sie werden in den nächsten Schritten durch die on-

line Verifizierung geführt. Dafür benötigen Sie einen 

validen Pass oder ID und Zugriff auf die Kamera Ihres 

Computers. 

 

Dieser Schritt dauert ca. 10 Minuten. 
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13. Das war’s.  

Falls alles geklappt hat, sollten Ihre «Signature stan-

dards» in Ihrem Profil nun auf «Maximum» stehen. 

 
 

 

Weiterführende Informationen / Quellen: 

 

• Anleitung von Skribble für das Einrichten von QES 

• Information der Zentralen Informatik 

 

3. Den Vertrag unterzeichnen 

Gehen Sie zurück zur Email von Certifaction und klicken auf die Schaltfläche «Ouvrir le document» (Dokument öffnen). Danach können Sie signieren via Schaltfläche und werden dann 

aufgefordert, sich zu identifizieren via Handynummer. Klicken Sie sich durch. Ihre Signatur wird automatisch am richtigen Ort im Dokument eingefügt.  

 

Danach wird Ihr Vertrag an die nächste Person auf der Liste weitergeleitet, Sie müssen nun nichts weiter tun. 

 

Empfehlung: Falls Sie die letzte unterzeichnende Person sind, laden Sie den Vertrag als PDF herunter für die Eröffnung des Drittmittelkontos.  

https://help.skribble.com/de/qes-freischalten-mit-konto
https://www.zi.uzh.ch/de/support/geschaeftsapplikationen/Skribble.html

